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1. O01mme noJ1o;keHus

1.1. TTonoxenue 06 yCTaHOBIEHUH OOpPa3lOB JOKYMEHTOB M IOPSIKE BbIAAYM JOKYMEHTOB 00
oOpazoBannu W (W) O KBaIM(UKAIUHM, JOKYMEHTOB 00 oOyuyenuu (namnee — Ilonoxenue)
orpenenseT NpuoOpeTeHue, ydeT, MOPSAAOK BBLAAYM, XPaHEHHE W CIHCAHUE JIOKYMEHTOB B
OBIIECTBE C OI'PAHMYEHHOM OTBETCTBEHHOCTBLIO «3OKOITPO®» (000
«OKOIIPOD»).

Hcnonp3oBanue OJIAHKOB, SBJSIONIMXCS 3alUIICHHON OT MOAJENIOK MOJUTrpaduyecKoit
MPOAYKIMEH, IO3BOJISIET: OOJIErYUTh MPOLECC MOATBEPKACHUS IOJIMHHOCTH IOJIy4E€HHOMN
KBaJIM(UKAIIMA KOHKPETHBIM JIMLOM pabOTOAATENSIMHU, KaJPOBBIMU CIIY>KOaMH U JAp., SKOHOMHUTb
OroKeThl 00pa30BaTeNIbHBIX OpraHU3alfil; YCTAHOBUTH MOJJIMHHOCTh MU3TOTOBJIEHHOTO OJIaHKa B
CBSI3U CO CTPOTOI OTUYETHOCTHIO MPEANPHUATHI-U3TOTOBUTENEH Mepe]l TNIEH3UPYIOIIUM OPTraHOM,
YTO MHHHUMHU3UPYET BBHITYCK (DaIbIIMBBIX OJIAHKOB HEJOOPOCOBECTHBIMH XO3SIHCTBYIOIIUMHU
cyOBeKTamH.

Breibop mnpeanpusitTuii-usroroButeneii  OIaHKOB JIOKYMEHTOB ocymiectBisercs 00O
«OKOITPO®» caMOCTOATENBHO.

1.2. Hacrosimee Ilonoxenue pa3zpaboTaHO B COOTBETCTBUHM CO CIEAYIOIIMMU HOPMAaTHUBHBIMU
JOKYMEHTaMHU:

e OenepanibHbIM 3akoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®d3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoii
Oenepanuny;

e [Ipuxazom Munobpuayku Poccum ot 01.07.2013 Ne 499 «OO6 yrBepxkaeHUU HOpsIKa
OpraHM3alMi M OCYIIECTBICHHUS OOpa30BaTE€IbHOM JE€ATENbHOCTH IO JIOMOJHUTEIbHBIM
npodeccHoHaNbHBIM MPOTPAMMAaM);

® MeToIM4YeCKUMHU PEKOMEHIANUAMU 110 pa3padoTKe, MOPSAAKY BbLAAYU U YUEThI JOKYMEHTOB

o kBanuuKalu B chepe T0MOTHUTEILHOr0 00pazoBanus ot 12.03.2015 Ne AK — 608/06.

2. llopsinok npuodpereHusi 61aHKOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB

2.1. OtBercTBEHHOE JHIIO OOpamaeTcs ¢ 3asBKOM B OpraHU3aIlMI0, UMCIONIYIO JIMIICH3WIO Ha
OCYILECTBIICHHUE JESITEIbHOCTH 10 M3TOTOBJIEHUIO 3AIMIIEHHON OT MOAJENOK MONUrpadUuecKoit
npoaykuuu, koropas HanpasisieT OO0 «9KOITPO®» norosop u cueT Ha OIUIaTY.

2.2. Ilpu moctymieHn# OJAaHKOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOE JIMIIO TIPOBOTUT CBEPKY
COOTBETCTBHUS (DAaKTUYECKOTO KOJIMYECTBa OJAHKOB YIOCTOBEPEHHM M JIUIJIOMOB C OJlaHKaMu
NPUIIOKEHUH (X CepHii U HOMEpPOB) YUETHBIM JIaHHBIM, COJEPKAIIUXCS B CONPOBOAUTEIBHBIX
JTOKYMEHTaXx.

2.3. B OO0 «9KOITPO®» nuiaM, ycrienrHo OCBOMBIIINM COOTBETCTBYIOIIYIO 00pa30BaTEIbHYIO
MporpaMMy M MpPOUIEALINM MTOTOBYIO aTTEeCTalMIO, BBIJAIOTCSA CIIEAYIOIIME HTOrOBbIE

AOKYMCHTBI:



- N0 OONOIHUMENbHbIM NpOogeccuoHanvubimM npocpammam (IporpaMMmaM — IOBBIIICHUS
KBaJTM(HUKAIMK U TPO(HEeCCHOHATBHOM MEPenoroTOBKH):

® YJ0CTOBEPEHHUE O MOBBIMIEHNH KBATU(PHUKALMHU - JUIs JIMLL, IPOLIEAIINX 00y4eHue B 00beme
He menee 16 wacos (Tlpunosicenue 1),

® JIMIUIOM O NPOQEeCcCHOHATBHON MEPEenoAroTOBKE - IS JIMI, MPOIICAIINX OO0Yy4YEeHHE IO
nporpamme B o0bemMe He MeHee 250 4acoB ¢ 00JI0kKKOW U npwiokeHueM (IIpunooicenue 2). Bun
JUIIIOMa O MPO(eCcCHOHAIBHOM MEePernoAroToBKe (yI0CTOBEPSIOUINA MPaBO BEJCHUS HOBOTO BUIA
podeCCUOHATLHON JEATENbHOCTH WJIM IOJIyY€HHE HOBOM KBalIM(UKALMU) ONpeAesseTcs B
3aBHCUMOCTH OT LI€JIH, 33/1a4, COAEPIKAHUSA U PE3yJIbTaTOB 00Y4YEHHUs, YTBEP)KICHHBIMU B y4eOHO-
METOANYECKOU JOKYMEHTalUH JOTIOJIHUTEIIbHOU npodeccuoHaIbHON [IPOrPaMMBbI
npodeccroHaABbHOM MEePEnorOTOBKHY.

Kpanuduxanus, ykaspiBaemas B HMTOTOBOM JIOKYMEHTE, JaeT ero oOJagaTento MpaBo
3aHUMAaTbCA ONPEAETICHHON NpoQecCuOoHaNbHOM AEATENbHOCTBIO U (MJIN) BBINOJIHATh KOHKPETHBIE
TPYJOBbIE (PYHKIINH, JIJIsl KOTOPBIX B yCTAHOBJIIEHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit denepanuu
MOPSIIKE OIpeeNieHbl 00s3aTenbHble TPeOOBaHUA K HAJTUYMI0 KBATM(UKAIMKN TI0 Pe3yIbTaTam
JONOJTHUTEIBHOTO  MPO(ECCHOHANBHOIO  O0pa30BaHMs, €CIM HWHOE HE  yCTAaHOBJIEHO
3aKoHoJaTeNbecTBOM Poccuiickoit deneparum.

2.4. B OO0 «3KOITPO®D» BBOAATCS CIEAYIONUE TOKYMEHTBI 00 00yUeHUH:

e crnpaBka 00 0Oy4EHHUHU BbIIAETCS CIIYLIATENSM JONOJHUTENIBHBIX MPO(eccrnoHalbHbIX
IporpamMM, He MPOLIEIIINX MTOTOBOM aTTECTallMd WJIM IOJIyYUBIIMM Ha UTOTOBOM aTTeCTalluu
HEYJIOBJIIETBOPUTEIBHBIE PE3YyIbTAThl, & TAK)KE JIMLAM, OCBOMBIIMM YacTb JONOJHUTEIBHON

npodeccroHaIbHOM porpamMmbl U (min) oTauciaeHHbIM 13 Q00 «OKOITPODy (Ipunoscenue 3).

3. 3anos1HeHue 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBaJIu(puKanuu

3.1. bnaHku JOKYMEHTOB 3aKa3bIBalOTCS B OPraHU3aLlMH, UMEIOIIEH JIMIIEH3UIO Ha OCYILIECTBIICHHUE
NEeSTEIbHOCTH 110 HW3TOTOBJICHUIO 3aLUIIEHHON OT MOJJENIOK MOJIUrpapuueckod MpPOaYyKIHUH.
OO6pasipl 0JaHKOB JTOKYMEHTOB YTBEPKIIAIOTCS JAHHBIM IOJOKEHHUEM U MPUKA30M JUPEKTOPA.
bnanku 1okyMeHTOB 00 00y4eHNH, He SBISIOMIMECS 3aLIUILEHHON OT MOIETI0K NOIUrpadudecKoi
MPOYKIIMEH — CIIPaBKH 00 O0yUYCHHH.
3.2. 3anonHeHne OJIAHKOB JOKYMEHTOB PYKONHMCHBIM CIOCOOOM HE MPOU3BOAUTCA. branku
JOKYMEHTOB 3aIlOJIHSIOTCS Ha FOCYJIAapCTBEHHOM s3blke Poccuiickoit ®denepanny — Ha pyCCKOM
A3BIKE C HUCIIOJIb30BaHUEM MPUHTEpA YePHO-0eI0ii evaThio.

JlomyckaeTcst mpy MOANUCH OJIAHKOB JOKYMEHTOB UCIIOJIb30BaHUE IIAPUKOBOM MIIN TelIeBOM

PYUYKHU C YEPHWIAMU YEPHOTO U CHHETO I[BETA.



3.3. Ilpu 3anonnenuu 61aHKO08 OUNIIOMOE 0 RPOPECCUOHAIbHOI NEPEenO020MOBKe HEOOX00UMO
YKa3zvleamo cieoyroujue c6e0eHus:
3.3.1. luniom, 2 cTpaHuiia, JieBas CTOpOHa:
- IPOCTABJISICTCS PErUCTPALMOHHBII HOMED I10 JKypHAaIy PETUCTPALUU JOKYMEHTOB;
- Ha3Banue ropoja (MxeBck);
-/1aTa BbIJJA4YM JIOKYMEHTA C YKa3aHUEM YKclia, Mecsla (IPOMKChIo) U Toja.
3.3.2. Juniom, cTpaHuua 2, paBas CTOpOHa:
- [locne crnoB «Hacrosuuii AUIIIOM CBUAETEILCTBYET O TOM, YTO» BIUCHIBAeTCS (HhaMUIIHs, UM U
OTYECTBO JIMIIA, MPOMIEIIIEr0 OOY4YEeHMsI, MUIIETCS IMOJIHOCThIO B COOTBETCTBUU C 3alHCHIO B
MacropTe B UMEHUTEIBHOM TaJIeXKe; HIDKE yKa3bIBACTCS MEPHOJ] OOYUCHHS: TIOCTE MPEATIoTa «C)»
BITMCHIBACTCS YUCIIO, MECSAI (IIPOIKUCHIO), TOJ] MOCTYIUICHUS Ha O0YYCHHE U TIOCTIE TIPEAIOTa «II0»
BBIMIMCBIBAETCS YUCII0, MECSI] (MPOMHKCHIO), TOJ] OKOHYAHHS O0YUECHHUS.
- mocle cloB «mpomen (a) mpodeccHOHANbHYIO MEPENnoAroTOBKY B (HA)» BIUCHIBAETCS
oduImaTEHOC HAMMEHOBAHUE OPTaHU3AIMH, OCYIICCTBISIONEH 00pa30BaTeIbHYIO JACATCILHOCTh
COrIacHO YcCTaBy, B UWMCHHUTCILHOM TMAJEeKe; YKAa3bIBAIOTCS PEKBH3UTHI JIMIEH3UW Ha
ocyliecTBIeHre oOpazoBarenbHoi AestensHoctu 1 OI'PH,;
- mocJie cioB «PemieHreM oT» 3anuchIBaeTCs AaTa MPUHATUS PEIICHUS aTTeCTAl[MOHHON KOMUCCHEH
C YKa3aHHEM YHCJIa, MecsIla U roJla, HOMEp MPOTOKOJIA;
- TIOCJIE CIIOB «JIUILJIOM ITOATBEPIKAACT MPUCBOCHUE KBATH(PUKAIINN BIHCHIBACTCS HAUMECHOBAHHE
HOBOM KBaJU(UKAIMM, COTJIACHO YTBEPXKIACHHOW JOMOJHUTENIBbHON mnpodeccruoHalIbHON
mporpaMMe npohecCuoHaTbHON MepenoaroTOBKY;
- TIOCTIE CJIOB «H JJAaeT IPaBO Ha BeJleHUE MPOPECCHOHATBLHOMN IESTENFHOCTH B C(epey» YKa3bIBaeTCs
chepa;
- JUIUIOM TOJAIMHUCKHIBACTCS MpECceaaTe]IeM aTTECTAllMOHHOW KOMHUCCHH, AUPEKTOPOM WU UHBIM
YIIOJTHOMOYEHHBIM UM JIMIIOM, a TaKXKe CeKpeTapeM; Ha MecTe, oTBeleHHOM i meuyatu (MII)
craButcs neyatb OO0 «9KOITPODy.

damwns, WM, OTYECTBO WHOCTPAHHOTO TPAXKIAHWHA 3aMHCHIBAIOTCS TI0 JaHHBIM
HAI[MOHATILHOTO MACMOPTa B PYCCKOSI3bIYHON TPAHCKPHIIIIUH.
3.4. 3anonnenue 61aHKO8 NPUNOIHCEHUSA K OUNTIOMY O NPOPECCUOHATbHOU NEPEen0020mosKe.
3.4.1. Crpanuna 1:
- (haMITHSL, UMSI ¥ OTYECTBO JIMIIA, TPOIIEIIIETO 00YICHHUS, MUIICTCS MMOJTHOCTHIO B COOTBETCTBUH
C 3aIIUCHIO B IACTIOPTE B UMEHUTEIHHOM TA/IeKE;
- BHOCHUTCS MH(OpMAIMs, COAepKalas B JOKYMEHTE O TPEIbIAYIIEM BBICIIEM WU CpPEAHEM
npo¢eCCHOHATPHOM 00pa30BaHUM: YPOBEHb 00Pa30BaHuUs, CEPHs AUTIOMA, HOMEPA TUTIIIOMA, KEM

M KOTJIa BBIJAH;



- TIOCJIE MIPEJIOTA «C» BIMCBHIBACTCS YUCIIO, MeCAIL (IIPOMMCHIO), TOJ MOCTYIIJICHUS Ha 00yueHHE U
MOCJIC IpCAjiora «I10» BIIMCBIBACTCA aTa OKOHYAHUA 06yquI/1$1 - YUCJI0, MCCAL] (HpOHI/ICbIO), Toxa,
- B CTPOKE O HaMMEHOBaHMHM OOpPa30BaTEIBHOIO  YUYPEKICHHUS  JIOMOJHUTEIHLHOTO
npodeccuoHanTbHOTO 00pa30BaHUsl, BIHCHIBACTCS €ro o¢uIuaibHOE HAWUMEHOBaHHE COTJIACHO
VYcraBy, B IPEAJIOKHOM IAJIEKE;

- HAUMEHOBAHHE MIPOTPAMMBI TOTIOJIHUTENFHOTO TPOECCHOHATBLHOTO 00pa30BaHMS;

- €CIM JONOJHUTEIBHON MPoQecCHOHANTBHON MpOorpaMMol OBLJIO MPETyCMOTPEHO MPOXOXKICHUE
CTaKUPOBKH, TO YKa3bIBACTCA MOJTHOE OPUIIMAIbHOE HAUMEHOBAHUE MPEANPUATHUS (OpraHU3aIIH,
yUpeKJIeHUs1) COTJIaCHO YCTaBy, I/ie Oblila MpOWeHa JaHHas CTaXHPOBKA, €€ JJIUTENbHOCTh ( B
HEeNsAX) W/WIM TPYAOEMKOCTh B YacaX M TMOJYYCHHAs CIyIIaTelieM OIleHKa (Hampumep,
«OTIUYHO») WU MHIIETCS «3a4€T». Eciam crakupoBKa HE MPEAyCMOTpPEHA, TO YKa3bIBACTCSA «HE
MIPEeIyCMOTPEHAY.

- TIOCTIe CIIOB «3aIuTriI(a) aTTeCTallMOHHYIO paboTy Ha TEMY» yKa3bIBaeTCsl HA3BAaHUE TEMBI, €CITU
HalycaHUe aTTeCTallMOHHOW paboThl IPETyCMOTPEHO MPOrpaMMoin 00yueHusl.

3.4.2. Ctpanua 2:

- mmocje TeKcTa «3a BpeMs oOyueHus caaii(a) 3a4eThl U HK3aMEHbI M0 CIEAYIOUUM AUCIUILTHHAM
B rpade «HanmeHoBaHue) yKa3bIBae€TCs HAMMEHOBAHNE OCHOBHBIX AUCHUILIMH (MOAYIEH);

- B rpade «KonuuecTBo yacoB» yKa3bIBaeTCs TPYJOEMKOCTb 3aHSATUM B Yacax, BBIJIEICHHBIX Ha
M3y4YeHUEe KaKJION AUCIUIUIMHBI (MOTYJIs);

- B rpade «OneHKa» npeoCcTapIsSI0TCS MPOMKUCHIO TIOTyYeHHbBIE CyIIaTelieM OIleHKH (HampuMmep,
«OTJIMYHOY) UJTH THILETCS «3aU4TECHOY;

- nocie cioB «MTorosas arTecTauusay BIIMCBIBACTCA ITOJTYUCHHA OLICHKA.

- B HIDKHEHN 4acTH IPHUIIOKCHUA K JUIIJIOMY ITOANIHMCH CTABUT AUPCKTOP WK HHOC YIIOJTHOMOYCHHOC
UM JIMIIO, a TaKkXKe cekperaphb. Ha mecte, oTBegenHom ans nedatu (MII) ctaBuTcs meyats.

3.5. 3anonnenue onanxoe yoocmosepenuii o nosvtuienuu keanugpuxayuu (1 oopazeu):

3.5.1. YnocroBepenue, 2 cTpaHuIla, JeBask CTOPOHA!

- IPOCTABJIAETCS PETUCTPALIMOHHBIN HOMEp 110 JKypPHAILy pETUCTpaliy JOKYMEHTOB;

- Ha3BaHue ropoaa (MxeBck);

-JlaTa BBIJA4YM JOKYMEHTA C YKa3aHHUEeM YHUCIia, Mecsia (MIPOIMUChI0) U ToAa.

3.5.2. YoctoBepenue 2 cTpaHuIia, mpaBasi CTOPOHa

- HIKe cnoB «Hacrosimee yocToBepeHne CBUACTEIBCTBYET O TOM, YTO)» BITUCHIBAIOTCS (haMHIIHS,
WMS ¥ OTYECTBO JIMIIA, TIPOIIEIIIETO OOYYSHHE MOJHOCTHIO B COOTBETCTBHUH C 3aMUCHIO B MACIOPTE
B UMEHUTEIHHOM TaJIeKE;

- mocne cioB «lIpomen (a) oOydenue B (Ha)» yKa3bIBaeTCs MOJHOE HAMMEHOBAHUE OPTaHM3AINH,
OCYIIECTBIISIIONIEEe 00YYCHHE, BHITUCHIBACTCS O(HUIIMaNIbHOe HANMEHOBAaHUE COTJIACHO YCTaBy, B

MMpCAJIOKHOM IMAZCIKE;



- Jlajiee IpOIUCHIBAIOTCS peKBU3UTHI NulieH3uu u OI'PH;

-TIOCJIE CJIOB «II0 MPOTrPAMME» MPOMMUCHIBAECTCS HAUMEHOBAHHUE IIPOTPAMMBI;

-TI0CJIE CJIOBA «B 00bEME) YKA3BbIBACTCS KOJIMYECTBO YACOB IIPOTrpaMMbl O0yUCHHUS;

- HIDKE YKa3bIBACTCS TIEPHOJT OOYUCHUS: «B TIEPHOT C» - YUCIIO, MECAIl (ITPOMKCHIO) U TOJ U «I10» -
YHUCII0, MecsLl (ITPOMUCHIO) U TOJ

-B HWKHEW Y4aCTH yAOCTOBEPEHUS MMOANUCHIBAETCS JUPEKTOP UM HHOE YIIOJHOMOYEHHOE UM JIULIO,
a TAK)KE CEKpPETaphb.

Ha otBenennom mecte miis neuatu (MII) craButcs nedarb OO0 «O9KOITPODy.

3.6. 3anonnenue 6nanxos yoocmosepenuii o nosvluienuu Keanuguxauyuu (2 oopazeu):

3.6.1. YnocroBepenue, 2 cTpaHuIla, JeBask CTOPOHA!

- YKa3bIBaeTCs COKpall€HHOE HaWMEHOBAHHE OpTraHHM3alliH, OCYIIECTBIAIOIIEE OO0yUYeHHE,
pexBu3uThl auieH3uu, OI'PH;

- IPOCTABIISIETCS PETUCTPAIIMOHHBIN HOMED T10 JKypHAITy PETUCTPAIMK JOKYMEHTOB;

- Ha3BaHwue ropoja (Mxesck);

-JlaTa BBIJA4YM JOKYMEHTa C YKa3aHHUEM YHuCIia, Mecsa (MPOMKUChi0) U Troja.

3.6.2. YnoctoBepeHue 2 cTpaHulla, paBasi CTOpOHa

- HiKe cnoB «Hacrosiimee ynocToBepeHre CBUACTEIBCTBYET O TOM, YTO)» BIUCHIBAIOTCS (haMHIIHS,
UMS B OTYECTBO JIUI[A, TPOIIEAIET0 00yUYeHHUE MMOIHOCTHIO B COOTBETCTBHUH C 3aIMCHIO B ACTIOPTE
B UMEHUTEJIBHOM MaJIeXKE;

- mocne cnoB «[Ipomen (a) oOyuenue B (Ha)» yKa3bIBaeTCs MOJTHOE HAUMEHOBAaHUE OpraHU3aIUH,
ocymiecTBisitoniee ooydenue (opuimaibHOe HAMMEHOBAHUE COTJIACHO YCTaBy), B MPEAJIONKHOM
MaJiexe;

-TI0CJIE CJIOB «II0 MPOTpaMMe» MPOMHUCHIBAETCS HAMMEHOBAaHUE TIPOTPAMMBI;

-110CJIe CJIOBA «B 00BEME» YKa3bIBAETCs KOJIMYECTBO YAaCOB IIPOrpaMMbl 00yUEHUS;

- HIDKE YKa3bIBAeTCsl MEpUOJT 00YUYEHHUS: «B MEPHUOJ C» - YUCIIO, MecALl (IPONUCHIO) U TOA U «I10» -
YHUCII0, MecsIl (TTPOIUCHIO) U TOJ;

- TOCJIe CJIOB «3a BpeMs 00ydeHus cAan (a) K3aMeHbl M 3a4eThl MO OCHOBHBIM JAHCIMILTUHAM
MpOrpaMMBbI» yKa3biBaeTcsi B cronbie «HanMeHoBaHHME» TOTHOE HAUMEHOBAHME IUCIHILTHH
(Mmonyneit), B crombne «OO0beM» yka3bplBaeTcs TPYIOEMKOCTh 3aHATHS B 4acax, B CTOJOIE
«O1eHKay MPOCTABIISIOTCS MPOIHCHIO MOTyYSHHBIE CIyIIaTeleM OICHKH (HalpuMep, «OTIMIHO)
WJIH TTAIIETCS «3a4ETY,

-B HI)KHEH 4acTH YAOCTOBEPEHUS MOANUCHIBACTCS JUPEKTOP UM UHOE YIIOJTHOMOYEHHOE UM JIMILIO,
a TaK)Ke CeKpPeTaph.

Ha otBenennom mecte nnst nedatu (MII) crasurces neuats OO0 « IKOITPOD».



3.7. 3anonnenue cnpasku 06 odyuenuu:

- amMIIHs, UMS U OTYECTBO JIMIIA, IPOIIEAIIET0 00YICHHUS, MUIIETCS MTOJHOCTHIO B COOTBETCTBHH
C 3aIIMCBIO B MACHOPTE B IATEIIHLHOM MaJ/IeXKE;

- yKa3plBaeTCd JlaTa pOXKJIEHHUs, HauMeHOBaHHME oOpaszoBarenbHON opranuzamuu — OO0
«OKOITPODy;

- YKa3bIBaeTCsl Ha3BaHUE IPOrPaMMbI O0YUICHHUS,

- B rpape «HamMeHoBaHWE MMCHUIUIMHBI (MOIYJsS)» YKa3bIBa€TCS IOJIHOC HAWMMEHOBAHUE
OCHOBHBIX JUCITUIUTHH (MOIYJIEH);

- B rpade «OTMETKa, MOJy4yeHHas Ha IPOMEXKYTOYHOW/MTOrOBOIl aTTeCTalluM, MPOCTABISIOTCS
MIPOIKCHIO MTOJIYYEHHBIC CITYIIATeNIeM OLIEHKH (HapUMep, «OTIMYHOY) WIIA MUIIETCS «3a4ETH.

- B HIDKHEW Y9acTH TMPUIIOKEHUS CIPABKH MOJANUCH CTABUT AUPEKTOP WM WHOE YIIOJTHOMOYEHHOE

um suno. [Toanucek 3aBepsercsa nedarbio OO0 «OKOITPOD.

4. Yuert, XpaHeHHe U BbI1a4a 0JIAHKOB HTOTOBBIX IOKYMEHTOB

4.1. bnanku utorossix AokyMeHTOB XpaHsATcs B OO0 «9KOIIPO®», kak JOKYMEHThI CTPOroi
OTYETHOCTHU M YUUTBHIBAIOTCS IO CIIEHUAIBHOMY PEECTPY.
4.2. IlpuoGpeTeHHble OJaHKK UTOTOBBIX JOKYMEHTOB PErHMCTPUPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 3a
y4eT MaTepHajbHbIX LIEHHOCTEH B KHMIe ydeTa OJIaHKOB JOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH,
KOTOpasi IPOHYMEPOBBIBAETCS, MPOIIHYPOBBIBAETCS, ONEUYAThIBAECTCA U XPAHUTCSI KaK JOKYMEHT
CTPOTOMl OTYETHOCTH, 3aIUCH B KHUTY Yy4eTa IPOU3BOJATCS IMPH JHOOOM JIBMKEHUH OJaHKOB.
JlonmyckaeTcsl BeleHHE OJHOM KHUTHM yué€Ta, B KOTOPOH BBIAEISAETCS HEOOXOANMOE KOJINYECTBO
CTpaHMII O] KK/IbIH BUJT OJTAHKOB.
4.3. B xHury ydera OJaHKOB JJOKYMEHTOB CTPOI'OM OTYETHOCTH: YAOCTOBEPEHUHN O MOBBIILIEHUU
KBaJIM(DUKAINH, JUIJIOMOB O MPOdEeCCHOHATbHON NEPETIOATOTOBKE!

® HauMeHOBaHHME (OPMBI  CTPOTOM  OTYETHOCTHU: yJOCTOBEPEHHE O  IOBBIIICHHUE
KBaJIM(HUKALMHU, TUTUIOM O MPo(ecCHOHATBHOM MepenoiIroToBKe;

® cepus U HoMepa MOJyYEHHBIX OJJaHKOB CTPOTOi OTYETHOCTH;

® jara MOJIy4eHHUs U BblJIauK OJaHKOB CTPOrOi OTYETHOCTH;

® KOJMYECTBO MOJYYCHHBIX U BbIIaHHBIX OJIAHKOB;

® OT KaKoi opraHuzanuu (TUNorpagpuu) Noxy4eHbl OJJAHKU CTPOrOM OTYETHOCTH,

® JIOAIIMCH OTBETCTBCHHOI'O JIMIIA.

4.4. Jlnsa ydyera BBIIAYM UTOTOBBIX JIOKYMEHTOB, AYOJIHMKATOB HMTOTOBBIX JOKYMEHTOB, HHBIX
JOKYMEHTOB B 00pa30BaTEJIbHOW OpraHM3alMi BEIYTCS KHUTH PETHCTPAIlMU  BBITAHHBIX
JIOKYMEHTOB (J1aj1ee — )KypHaI):

® KypHaJl pETUCTPALlMHU BbIIa4H YAOCTOBEPEHUHN O MOBBIIICHUH KBATH(PUKAIIY;



® I KypHaJl perUCTpaluy BbIJA4U AUIIOMOB O MPO(HEeCCHOHAIBHOM MEPEnoAroTOBKE;

®  KypHaJl PErHCTPALMHU BBIJIAYH CIIPAaBOK 00 00yUYEeHUH;
4.4.1. B xypHaje perucTpaluy BblJauu YAOCTOBEPEHUH O MOBBILIEHUN KBAIU(UKALUHI, JUITJIOMOB
0 Ipo¢ecCHOHATILHOM MEPENOArOTOBKE BHOCATCS CIEIYIOLIUE JaHHbIE:

® J1aTa BBIIAYM JOKYMEHTA;

e (bamuius, UMs, OTYECTBO (TOCIEAHEE - MPH HAIMYMU) JIMIA, MOJYyYUBIIETO JOKYMEHT
(oOyumBIIETOCS);

® TIOPSIIKOBBINA PErHCTPAllMOHHBIN HOMEP JOKYMEHTA, cepus (IIpU HAJIMYMU) U HOMep OJ1aHKa;

® HOMEp U JlaTa MPOTOKOIIA,

® Ha3BaHME IPOTrpaMMbl OOyUYEHHS;

e OUO u noanuce nuua, KOTOPBIA MOITYYHUIT JOKYMEHT (€CJIM JOKYMEHT BbLIaH JUYHO, JIN0O
[0 JIOBEPEHHOCTH), JIMOO Jara M TPEeK-HOMEp OTIpaBiIeHUs (€ClIM TOKYMEHT OTIpaBJIEH depe3
[Touty Poccun mubo Kyphepckyro ciiyx0y);

® TIpuMEUYaHMUsL.
4.4.2.B xxypHalie BbIIau CIIPaBOK 00 00y4eHHH BHOCSATCS CIEAYIOIIUE TaHHbBIE:

® J1aTa BbIAYM JOKYMEHTA;

® (amuiaus, UMs, OTYECTBO (TOCIEAHEe - MPU HAIWYMU) JIMLA, MOJYYUBIIETO JOKYMEHT
(oOyumBIIEeTOCS);

® [IOPSAAKOBBIN PETUCTPALMOHHBIA HOMEDP TOKYMEHTA;

® Ha3BaHME IPOTrpaMMbl OOyUYEeHMS;

e ®OUO u noanuck aMLa, KOTOPBIA MOITYyYMI JOKYMEHT (€CIU JOKYMEHT BbIJaH JUYHO, 100
M0 JIOBEPEHHOCTH), JTUOO JlaTa U TPEK-HOMEp OTIpaBiCHHUsS (€CIH JOKYMEHT OTIPABIICH uepe3
[Touty Poccun 1160 Kyphepckyto ciayxo0y);
4.4.3. Ecnu Obla omylieHa ourOKa B KypHalle perucTpaiui, To MOBTOPHO 3alHCh HE JeaeTcs.
HeBepHo caenaHHas 3aluch KOPPEKTUPYETCS MOCPEICTBOM BIMCHIBAHUS PSJIOM HOBOH 3amlMCcU U
BHECEHHS JIOTIOHUTENbHON 3amucu «VcnpaBieHHOMY BepUTh». CTaBUTCS MOJIUCH U JIENACTCS
pacirdpoBKa MOIIUCH.
4.4. Tlpu Bbiaye nyOJIMKATOB JOKYMEHTOB, B JKypHaJl PErMCTpAllMM BBIJAYM JOKYMEHTOB
3aHOCATCS:

® DpEruCTPalMOHHBIA HOMEp AyOJIMKaTa TOKYMEHTa;

® J1aTa BBIIaYM JOKYMEHTA;

® (bamuiIHs, UMs ¥ OTYECTBO (IIPU HATMYHMH) 00Yy4YaIOLIerocs; B CIydae MoJlydeHus JyOoauKaTa
UTOTOBOTO JIOKYMEHTa IO JOBEPEHHOCTH - TaKKe (aMHUIIUS, UM M OTYECTBO JIMIA, KOTOPOMY
BBIJIaH JIOKYMEHT;

® cepusi M HOMeEp OaHKa qyOauKaTa UTOTOBOTO IOKYMEHTA;

® JaTa 1 HOMEP IPOTOKOJIa aTTeCTallMOHHOMI KOMUCCHH,



® Ha3BaHME IPOTPaMMbl OOyUCHHS;

® TIONUCH JIHMIA, KOTOPOMY BbIaH AYONUKAT JOKYMEHTa (€CiM TOKYMEHT BbIIAH JIMYHO
oOy4JaroriemMycsi 1100 MO JOBEPEHHOCTH), JUOO JaTa ¥ HOMEpP MOYTOBOTO OTIPABJICHHS (ecin
JOKYMEHT HallpaBJIeH Yepe3 OIepaTopoB IOYTOBON CBA3H);

® [IpuMEUaHMUsL.
4.4.1. lybnukaTt UTOrOBOTO IOKYMEHTA BBIJACTCS:

® B3aMEH YyTPAYeHHOI'O0 UTOTOBOI'O JJOKYMEHTA;

® B3aMEH WTOIOBOTO JOKYMEHTa, COJAEp’Kallero OMOKH, OOHapyKEHHbIE O0Yy4aroIUMCs
II0CJIE €r0 MOIY4EHUS;

® NIy, H'3MEHUBIIEMY CBOIO (DaMHIIUIO (MMs1, OTYECTBO).
4.4.2. ]JlyOnukatbl UTOrOBOTO JOKyMeHTa OGOopMISIIOTcs Ha Onankax, mpumenseMbix OOO
«QKOITPO®» Ha MOMEHT 101a4yu 3asBJICHUS O Bbl1adye 1yOIMKaTOB.
4.4.3. Jly6nukaThel UTOTOBOTO JOKYMEHTA BBIJAIOTCSI HA OCHOBAHUU JIMYHOTO 3asIBJICHMSL.
4.4.4. Jlyomukat UTOTOBOIO JOKYMEHTA BBIJACTCS O0YYArOMIEeMYCs JIMYHO WJIM JIPYTOMY JIUITY IO
3aBEpPEHHOM B YCTAHOBJIEHHOM IOpPSAJKE JIOBEPEHHOCTH, BBIJAHHOM YKa3aHHOMY JIUILY
00yJaroIuMcsi, WM 10 3asiBJIEHUI0 00y4aroIIerocsi HalpaBJsieTCsl B €ro aJipec yepe3 onepaTopoB
IIOYTOBOM CBSI3U OOLIETO MOJIb30BAHUS 3aKa3HBIM IMOYTOBBIM OTIPABJIEHUEM C YBEJIOMIIEHHUEM O
BpyueHuu. JloOBepeHHOCTh U (WMJIM) 3asBJIEHUE, IO KOTOPHIM ObLI BbIJaH (HAIpaBi€H) UTOrOBbII
JTOKYMEHT, XPaHATCS B INYHOM JIeJIe 00YJaromerocs.
45. B ciydyae OCBOGHMs [JOIOJHHUTEIbHOM NPO(ECCHOHANBHOM MporpaMMbl MapajuleIbHO C
MOJTyYEHUEM CPEIHEro NMpo(ecCHOHAIBHOrO U (MJIM) BBICIIErO 00pa30BaHUS YJOCTOBEPEHHE O
MOBBIIIEHUHN KBATU(UKAUUU U (WIM) JUIUIOM O MpOo¢eCCHOHAIbHON MEPEnoAr0OTOBKE BBIIAIOTCS
BBIIIYCKHUKY OJTHOBPEMEHHO C IOJy4YEHHEM COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMeHTa 00 oOpa3zoBanus. /o
MOMEHTa TOJIyY€HHUS! COOTBETCTBYIOLIETO JIOKyMEHTa 00 00pa3oBaHMU BBIJAEeTCs CIpaBKa 00
o0beMe 0CBOEHHs 00pa30BaTeNIbHON IPOTrpaMMBlI.
4.6. XKypHan perucrpanuy IpoIIHYpPOBEIBAOTCA, cKperiitores: nedatbio OO0 «OKOITPOD» u
XPaHATCS KaK JIOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH.
4.7. Tlepenaua moOJydyeHHBIX OJAaHKOB HWTOrOBBIX JOKYMEHTOB JAPYIMM 00pa3oBaTeIbHBIM
OpraHM3alMsIM HE JOIYCKAeTCs.
4.8. UtoroBble JOKYMEHTHI, HE TIOJTy4eHHBIe oOydaromumucs, xpaasrcs B OO0 «3KOIMPOD» B
ceride 10 MX BOCTpeOOBAHMS.
4.9. ITo nuuHOMY 3asIBIICHUIO 00YYaIOLIErocs HTOTOBBIM JOKYMEHT MOXKET OBbITh HAallpaBJieH Ha €To
JIOMAIIHUHM TOYTOBBIN ajpec. Ecnu 3akazunkoM oOyueHHs SBISETCS OpraHu3anus — Ha MOYTOBBIN
anpec opranuzanuu. JIn6o yka3pIBaroTCs yCIOBUS MOJYYE€HHUSI UTOTOBBIX TOKYMEHTOB B JIOTOBOpE

00 OKa3aHUU TUIATHBIX 00PAa30BATEIbHBIX YCIYT.



4.10. IIpu Ha3HAYEHUH HOBBIX PAOOTHHKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a IMOJYYECHHE, YUeT M XpaHEHUE
OJTaHKOB HEHMCIIOJIb30BAaHHbBIE OJIAHKH, a TAK)Ke KHUTH y4eTa M PerucTpaluy IMepelaloTes 1Mo akTaMm,
KaKk JOKYMEHTBl CTpOrod oT4eTHOCTH. [IpoBomuTCs MHBEHTapu3alus B CBSI3M CO CMEHOM
MaTepUaIbHO-OTBETCTBEHHBIX JIUL. COTPYTHUK, IPUHABLINKI OJIaHKU TOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU
u (W1M) o KBAIM(UKALUKM, PACTUCHIBACTCS B ONUCH B MOJYYCHHH, a CHABIIMKA — B Cllaye ATHUX

0JIaHKOB.

5. Cniucanue u YHUYTOXKCHUE 0JIAaHKOB MTOrOBLIX AOKYMEHTOB

5.1. Coucanue HMTOTOBBIX JOKYMEHTOB IPOU3BOAUTCS KOMHCCHEH, YTBEP)KIACHHON NpPUKA30M
pykosogutenss OO0 «9KOITPOD».
5.2. Komuccust o crnucanuio 6JaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH MPOBOAMUT CBEPKY HAJIHUUS OJIAHKOB,
COCTABIISAET aKT ux crucanus ([Ipunosicenue 4).
B akTte npuBoauTCA COCTaB KOMHUCCHUU IO CIHCAHUIO, YKA3bIBAIOTCS JAaTa U HOMEDP JOKYMEHTA,
KOTOPBIM JaHHasi KOMHUCCHUsl Oblia Ha3zHadeHa. CIUCHIBa€MbIE JTOKYMEHTBI TEPEUUCISIOTCS C
YKa3aHUEM HMX HOMEPOB, CEpUM M NPHUYUH CHHCAHUS. AKT MOJIMUCHIBAIOT YJIE€HbI KOMHUCCUHU, U
yrBepxkaaer pykoBoauresnb OO0 «9KOITPOD.
5.3. UcnopueHHble MpH 3alOJHEHUH OJAHKU UTOTOBBIX JOKYMEHTOB MOAJIEKAT CIUCAHUIO U
YHUYTOXKEHUIO KOMHCCHEH 10 CIIUCAHUIO OJTAHKOB CTPOTroi oT4eTHOCTH. KoMuccust cocTaBisieT akT
O CIUCaHUU OJAaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH B OJIHOM IK3EMIUIsIpe. B akTe mponuchio yKa3bIBatOTCA
HOMEpa YHUYTOXKAEMbIX OJJAHKOB JIOKYMEHTOB, a TAK)KE J]aTa UX YHUUTOKECHHUS.
5.4. Cnucanue U YHUYTOXEHUE JTOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTHU MPOU3BOJAUTCS HAa OCHOBAaHUM
aKTa OJMH pa3 B KBapTal:

® 00 HCHOpYEHHBIX OJaHKax JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBAIOTCSI HOMEpa U CEpPUHU

HUCIIOPYCHHBIX OJIaHKOB JOKYMCHTOB, IIPUYMHA YHUUTOXCHUSA U JaTa UX YHUUTOXKCHUS.
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